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JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTAGION DE SERVICIO REQUERIDDY
{Previa verificacion presupastaly

L olicing de FACTURAC!ON requiere garantizar el apbyo en la'elaborationy suscrpcion de 15 procesos tontraciualés con APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNA T
&n e scompaiariento de fas diferentes actividades que s realizatan’en 4 Subred Integrada de Servicios e Salud SeOesidants ESE ‘en concordancia con las obligaciones y aotividades
pactadas

D 48l servicio solicitado.

Prostarserviclos coms APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADGR CONSULTA EXTERNA 1o de apove a ta sbstidn some calaborador dentes dé od procesos ¥ procedipientos do 1y Subred Intextada
#¢ Servicios de Salud Sur Decidente £S.F de aclisrde s 1as nécasidades deda‘institucion o
AREA: ADMINISTRATIVO X ASISTENG

PERFiL, l}\PO‘{O ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNAT - LINA RAQUEL TENJO CC 52738160

NUMEROD DE PERSONAS REQUERIDAS: l‘l

EXPERIENCIA! (En aios) EN:
HABILIDADES:

BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPO, SEGUIMIENTO DE PROCESOS; ADECUADOG MANEJO DE LA INFORMACION, ORGANIZACION.

RIESGOS DE LA CONTRATACION: inhabilidad & incompatibilidates schrevinientes, Dofrora on o) inicio 46 1a ejecucion del contrato, Erores en la sUpervision; Ro inforrr spartunamente al
Supervisor su designacian Rissoo relacionado al conotmiento, expenisnoia y desindza en ol desempafio d sus actividadesRissao por 10 asistencia & 1as acividades programadas. Riesgo
relacionatio con las conuueias Guie iirai 1a infencionalidad el individin ¥ S aclividad valoraliva y éllca ante 1as actividades v fos usuaiios.

Riesgo on fa planeacion de las actividades por realizar Riesgo por no curiplirmiénlo de nortmas y politicas insitlicionales: sntre 1as Quise encuentian mision; visioh planes de accion; objativs,
metas o indicadores Riesgo de o cumplimiento de 1os pardmetios e dalidad dstablocidos por-el superisor pars Ias actividades ssignadas

No éntrega de soportes | regisiros de las actividades de acusrds com 65 procedirientos v requerimientos de 1a antidad

CANTIAL
! st

VALOR TOTAL

Marepss oon bna Xselin Uk el Drevan
cofisonda i G4 puitinty Ry

TEMPODE EJECUCION TaES Ries

§TA37.000 1 $ 1i437.000

HORA
ACHVIDAD |
ACTIVIDADES / OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

4 Roalizar verificacion de derechos en la paginas dé ADRES (BOUA, Compensados), Comprobiadar de Derechos, DNP (Departamento Nactoral di Plankacisn)’ Panina WEB Capltal Saiid y
aplicativo de ta Subred  Integrada de Sanvicios de Salud Sir Cietidenle ES £,

b.ronsaltar venificar y aplicar i fiectiencia dé nso conespondientes a las adividades de profrocidn y prevencion confonme a 1 resolution 412 ta 2000 e caordinacion son ol uuipg da PyDde'la
Subred, ¢

c.Verificary aplicar s matriz de contralacion vigente dét 1a Subred integrada de Sericios de Salud Sor Ocol ESE pata lnas del sonacio

d Realizar ja adnvsion y actualizacion ds datos del paciente aplicanda 105 0cho cormectos (nombres v apelidos: doclmants de identidad. dirsecion yivlefono, fecha de nacimiento] sexo. trade di
escolaridat, ooupacibny, vihia) 6 ares de Garantizar tn registio confiable en 6l sistomd de informacion do 1a Subred Integrada de Barvicios de Salud Sur Otcidonte BS B

@ Realizar la- Asignacion de ta cita conforme a 1o solicitade por el ustiario ¥y de acterdo 3 la disponibilidad de las agendas dé las unidades de 1a Subired o informar a Usuarnio: o vator de frcusta
tnderadors, cuota e recUppacion o copago de 4tueido ¥ 1a alliation del usuaro”

1.\Verificar &l saporte de las adtorizaciones en los casos de ser requeridos por los diferentes pagadores seqUn la modalidad de contratatién & informar at paciente 51 pars 1 tita 56 requiens geadrac
dutorization o'solictar por paging web EPS conforme 3 1a contralacion viggente!

¢l 5 i dé Jos serdck nidos de manefa oportina; lanishdo en cusnta 1a nommativa y contratacion vigents, asi msmo; realizar ol racaudo de cootas de recapericion ¥
€opagas en caso de Ser necesbrio! {realiza entréga de factina fisica sl pacientd y este a suvez fifma dicha factura)

I Realizar &l cisrte dé caja en cada entrega de thmo, siguiendo sl procedimiants establacido; fealizande entrega dol dinsro rocaudado al dren da tesoreris para el respoctia régistro

i, Hacer fa entrega diaria di las factyias; adjuntandd 1o seportes administiativos y asistenciales, para ef proceso de radicacion de fa misma, senin in Resolicion 20479008 Ansxs teenica 5 y el
Decroto 056 de 2016 (Actidentes de Transito  ECAT{ FURIPS'Y FUTRANS)).

i.Garantizar que of Gitind dia del mos esten al dia an fa entrega de ly facluracion generadiny a Su vez 4 terminacion de ta librela de actividades que'sera radicada unto Con fa'cusnta de cobiss,

k:Realizar 1a verificacion v ajuste de 08 Ingrasos ablenos |, notas eredits conrespondierntes 3l mes sy cuso.

1. Realizar cotréceidn da as jnconsistencias de las facturas: feportadas por.el tacnicolrevisor de clisntas) do muners bporuna: el un plaze masmo de 48 Roris, sspecialmente tos que 56 realicen
o Gltinw'dia del ey se debe Garinlizar qui 15 correctiones queden en of mes de fa generacian de fa faclura:

m.Solicltar [ anulacion de facturas v a su vez realizar 1a refacturacion validada por o fecnico, fegistrando su numero de resmptien en ol fibro implementado pars tal fin (ol cunl debs cortar con
tadoslos datos SRS atords conlos i ¥ fegh implementados porla Subred  Intégrada e Servicios de Salid Sur Occidente £8E:

n.Respondar oportunamenta 148 solicitidey realizadas desde ol aroa de Facwiracion y glosas enla 1o de sopioras que 56 requisran para dar a o dif {eciones dadas
porcatl una de Tas Entidades Administradoras de Planes do Beneficios { EAPB)

i Realizar 8l Sehuimiento y conliol de lag actividades contractiales 4 traves de 1a ibreta de actividades o 1a herarnenta fque st establezey preseitanto informe dé fa gestion de aotividades;
relacionandn las baroras, brochas o logros en Ja'ejecucion dé sus actividades pars la caificacion de pragos

o, Realizar la adacusda presentatian de ¢usntas con 168 soportes reguicridos por la Subred v ta nonmatividad vigente aplicande sutecontrol y autogestion en T slabisracian y preseitacisn de log
misos paralograr la cerificasion de actividades

pAsigtin icipar y realizar as. 163 qua 56 para fortatecer &l conodin deta Subred, o et 18 L que intendenan’gn los misrmot
(Reuni médulos de ftacion virtial o'y il induction, reinducaion entra olros) "
i
4. Cimplir con los procesos y p G idos pof la Subred Integrada de Servicios dé Salud Sur Occidente B E g7
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